Masarykova zakladni skola Velka nad Velickou,
ptispévkova organizace
69674 Velka nad Velickou 461

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY

Ci MZS/VEL - 233/2025

Vypracoval: Mgr. Frantisek Frydecky, Ph.D., feditel Skoly
Schvalil: Mgr. FrantiSek Frydecky, Ph.D., feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18. 6. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. 6. 2025

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 19. 6. 2025

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdelavani (S8kolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist, vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Rad $kolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti $kolni jidelny
urc¢ené ke stravovani zaki a zaméstnancu Skoly.

(Nutno odlisit od pojmu skolni jidelna pouzivany pro cely komplex pro ptipravu stravy — kuchyni,
sklady, ptipravnu jidel — pro ktery pouzivame spiSe oznaceni skolni kuchyné. L egislativa pouziva
pojem Stravovaci zarizent.)

Skolni stravovani je strava dotovana statem, z4ci hradi finanéni normativ na nakup potravin, rezijni
a mzdové naklady hradi stat. Zaméstnanci hradi u hlavniho jidla pofizovaci cenu surovin, ktera
miize byt zaméstnanctim V hlavnim pracovnim poméru snizena 0 poskytnuty piispévek z fondu, u
dopliikového jidla hradi zaméstnanci pofizovaci cenu surovin.

Na dotovanou stravu maji stravnici narok pouze ve dnech skolniho vyucovani a je urcena K ptimé
spotfebé ve Skolni jidelné. Stravovani zaméstnancii Skoly se fidi zdkonem 0 zdvodnim stravovani,
kde ma stravnik narok na stravu po odpracovani nejméné 3 hodin a zaméstnavatel muze
poskytnout ptispévek z FKSP. Skolni jidelna vafi obédy a obddy pro ostatni stravniky véetné
pitného rezimu.

Skola nezajist'uje dietni stravovani.
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. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU,
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE
SKOLE A SKOLNI JIDELNE (SJ)

Prava a povinnosti zaku

a) do Skolni jidelny v dob¢ vydeje stravy vstupuji pouze stravnici, ktefi jsou ke stravé
ptihlaseni a maji stravu zaplacenou, dale pedagogové povéifeni dohledem a v piipadé
nutnosti spravni zameéstnanci zajist'ujici uklid

b) Zaci jsou povinni Fidit se ve SJ pokyny pracovniki koly

C) zaci jsou povinni dodrzovat ve Skolni jidelné klid

d) Zaci jsou povinni dodrzovat bézna hygienicka opatfeni — zejména myti rukou pied
obédem

e) Zaci jsou povinni zdrzovat se ve SJ pouze po dobu nezbytné nutnou ke konzumaci
obéd

f) pokud zak odebira obéd ve $kolni jidelng, je povinen mit uhrazené stravné

g) Zaci jsou povinni pouzité nadobi po konzumaci obéda odnést do odkladaciho okénka a
zanechat své misto Cisté

h) Zak je povinen odkladat aktovku na misto k tomu uréené — chodba pied jidelnou —
aktovku uklada u stény proti dvefim do jidelny takovym zptisobem, aby nepiekazela
provozu!

i) Zaci jsou povinni pohybovat se po jidelné Gc¢elné

J) Zaci maji pravo na vydej vSech chodi obéda dle jidelniho listku

k) Zaci maji pravo obéd zkonzumovat v hygienicky nezavadném a bezpecném prostredi

[) Zaci maji pravo prvni den neplanované neptitomnosti na vyzvednuti ob&éda do
jidlonosice

m) zak ma pravo odhlasit si ob&éd den dopiedu, a to do 14.00 — osobné — U vedouci $kolni
jidelny.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaki

a) zakonny zastupce je povinen uhradit stravné za své dité piedem, a to do 20. mésice

b) do 20. zati zékonny zastupce je povinen uhradit stravné za mésic zafi a fijen

C) zakonny zastupce je povinen odhlasit své dité€ ze stravovani v piipadé nepfitomnosti ve
Skole

d) zakonny zastupce je povinen aktualizovat idaje uvedené v piihlasce ke stravovani

e) zakonny zastupce odhlasuje stravovani pies zsvelka.cz Jidelna - doporuceno,
telefonicky, vyuziti kontaktu, které jsou vefejné piistupné — vedouci Skolniho
stravovani, kancelafe Skoly. Pouze vyjimecné odhlasuje osobné v kancelaii vedouci
Skolni jidelny

f) zakonny zastupce ma pravo na vraceni pieplatku stravného pii ukonceni stravovani
svého ditéte — musi o né pozadat ekonomku Skoly a uvést ¢islo svého uctu

g) zakonny zastupce ma pravo na obsah aktualné platného jidelniho listku (zajisténo
elektronicky — zsvelka.cz Jidelna)

h) zakonny zastupce ma pravo na odebrani obéda do jidlonosice pro své dité prvni den
neplanované neptitomnosti — domlouva se telefonicky s vedouci Skolni jidelny (viz
kontakty na zaméstnance)
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Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve $kole a $kolni jidelné (3J)

a)

b)
c)

d)

f)

9)

stravnici jsou povinni chovat se pti stolovani ohleduplng, v souladu s hygienickymi a
spoleCenskymi pravidly pfi stolovani,

zak ma pravo na slusné zachazeni ze strany zaméstnancu skoly, zvlasté pedagog.

ucitelé i ostatni zaméstnanci Skoly maji pravo na slusné zachazeni ze strany zaka a jejich
rodica,

pracovnici Skoly vydavaji zakim ve Skolni jidelné pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi se stravovanim ve Skolni jidelné¢ a jeho organizaci. Pravidla
komunikace se fidi principy vzajemn¢ tcty, respektu, snasenlivosti, dlistojnosti,

zak zdravi ve Skolni jidelné pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
Skoly zakovi na pozdrav odpovi,

stiznosti na chovani zaka ve Skolni jideln€ ptedavaji formou zapisu pracovnici konajici
teditelka Skoly,

dle § 31 skolského zakona mohou byt Zaci podminéné vylouceni nebo vylouceni ze
stravovani ve Skolni jidelné v pfipad€ zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem nebo vnitinim fadem skolni jidelny. Mohou byt
vylouéeni za zvlast nevhodné chovani vii¢i pracovnikim $kolského zafizeni viz § 31
odst. 3 Skolského zakona.

I1. PROVOZ SKOLNIi JIDELNY
1. Ptihlasovani a odhlasovani stravy

a)
b)

c)

d)

f)

Kazdy skolni rok je stravnik povinen vyplnit novou piihlasku na obédy.

Ptihlasky na novy $kolni rok jsou pfijimany od 1. 6. Konciciho $kolniho roku, nebo
posledni tyden v srpnu.

Odevzdanim piihlasky je stravnik zdvazné piihlaSen k odbéru stravy na cely Skolni rok
(bez ohledu na thradu stravy), pokud je v provozu Skolni zafizeni, které stravnik
navstévuje. Odhlasky stravy se pfijimaji pfes zsvelka.cz Jidelna — doporuceno, téz
telefonicky nebo osobné den ptedem — do 14.00.

Kdyz je zak odhlasen od — do, je automaticky nasledujici Skolni den piihlaSen ke
stravovani. Omluveni ve §kole nefunguje zaroveti jako odhlaseni ze §kolni jidelny. Zak se
musi odhlasit ze stravy zvlast — vedouci skolni jidelny, hospodarce. Za neodebranou,
nebo $patné odhlasenou stravu SJ neposkytuje nahradu.

V dob¢ vanocnich, velikono¢nich, podzimnich, jarnich, letnich prazdnin, feditelského
volna, Skolnich vyletl jsou zici, ktefi se stravuji, jsou odhldSeni automaticky. Na vse
ostatni se musi individualné odhlasit.

Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi ctovan. Pokud druhy den neptfitomnosti
ditéte ve Skole rodi¢ neodhlasi stravu, miiZze byt thrada obéda vymahana v plné vysi
(potraviny + reZie + mzdy).

2. Placeni stravného

a)

Sazby stravného vychazeji z finan¢nich limitd na nakup potravin uvedenych v piiloze
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b)

d)

f)

vyhlasky o Skolnim stravovani ¢.107/2005 Sb. v platném znéni a vyhlasky ¢. 84/2005 o
nakladech na stravovani a jejich thradé v ptispévkovych organizacich zfizenych uzemnimi
samospravnymi celky aktualizovana vyhlaskou ¢.165/2021 o nékladech na stravovani.
Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych kategorii zaki a zafazovani na dobu
Skolniho roku od 1.9. do 31.8., ve kterém dosahuji ur¢itého véku.

Placeni stravného probiha dvéma zptsoby:

a. Zalohovou platbou z uctu t.j. trvalym ptikazem na urcitou ¢astku poukazanou na
ucet skoly — spec. symbol stravné. Platba je zalohovou platbou mésic dopiedu.
Vyuctovani je po skonceni skolniho roku v ¢ervenci.

b. Hotové — pti malych &astkach v kancelaii SJ.

Pti nezaplaceni stravného do 20. v mésici, nebude stravnikovi nasledujici mésic vydan
obéd az do thrady dluzné castky.

Od 21. v mésici bude dluzna ¢astka vymahana upozornénimi osobnimi, telefonickymi,
SMS, e-maily.

Kazdy stravnik (zakonny zéstupce) stvrzuje svym podpisem na piihlaSce, Ze bude vcas
hradit stravné. Timto se zavazuje, pokud nebude stravné zaplaceno, muze byt po
opakovaném pisemném upominani vymahano soudni cestou.

3. Vydej stravy

a)
b)
c)

d)

f)
9)

h)

)

k)

Skolni jidelna vydava stravu kazdy $kolni den od 11.00 do 13.45 viz. rezim dne platny
pro skolu.

Ve skolni jideln¢ se vydava pro zaky pouze obéd.

Dohled ve skolni jidelné zajist'uji pedagogicti pracovnici Skoly. Rozvrh dohledu zajist'uji
zastupkyné feditelky a je vyvéSen v jidelné.

Pedagogiéti pracovnici $koly vydavaji b&hem stravovani v SJ pokyny k zajisténi kazng,
hygienickych a kulturnich stravovacich navyk.

Bé&Zzny uklid béhem celého dne zajist'uji v jidelné uklizecky, jedna se o vyvétrani, fadné
utfeni a desinfekce ploch, se kterymi pfichdzeji stravnici do styku vcetné podlahy
znecistené jidlem (po vydani stravy).

Uklid spojeny s vytienim celé podlahy probiha rano — pied vydejem stravy, podle potieby
prubézny uklid.

Vétrani, uklid stola, podlahy pod stoly - probiha po kazdé stravovaci skupiné — organizuje
pedagogicky dohled.

Vedouci skolni jidelny zajistuje vyveSeni jidelnicku ve Skolni jidelné, na chodbé

v pfizemi a zvefejiiuje na zsvelka.cz Jidelna.

Obédy se administruji (odhlasovani, prehled o jidelni¢ku 0 platbach) pies —

zsvelka.cz Jidelna - doporuceno.

Stravnikiim je vydavan kompletni obéd vcetné masa a priloh. Stravnici nesmi byt nuceni
ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Na druhou stranu détsti
stravnici maji byt motivovani minimalné k ochutnani jidla, pokud jim v konzumaci
nebrani vazné divody. Vydané jidlo je urceno ke konzumaci v jidelnég, stravnici je
neodnaseji z mistnosti.

Stravnici, ktefi maji ,,vybérové jidlo* dostavaji na talii obéd v podobé dohodnuté se
zakonnym zastupcem.
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I) Dohledujici pedagogové vénuji pozornost dodrzovani hygienickych pravidel personalem

stravovaciho zafizeni a ptipadné pochybnosti sd¢luji feditelce skoly.

4. Povinnosti pedagogickych pracovniku ve skolni jidelné:

a) dbaji na pozdraveni piichozich stravnika pii vstupu do jidelny

b) dbaji na pozdraveni stravnikti U vydejniho okénka,

c) dbaji na usazeni stravnik,

d) dbaji na Gcelny pohyb stravniki ve Skolni jidelné,

e) dbaji na stolovani zakia — pievzeti piiboru, talife, usazeni

f) nalévaji polévku z misy

g) dohleduji uklid zakt — kazdy uklizi své misto (na stole a pod stolem nenechava
zbytky jidla ani rozlity népoj)

h) dbaji pfi vydeji jidla na spole¢enskou komunikaci mezi stravniky a kucharkami
(prosim, dekuji, kolik jidla),

i) vedou stravniky minimalné k ochutnani jidla, motivuji k jidlu, vedou ke klidu pii
jidle

J) sleduji reakce stravnikti na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnozstvi
soli a kofeni,...), v pfipadé pochybnosti mohou pozadat kuchatky o degustacni
porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k témto ti¢elim vedena ve
stravovacim zafizeni. Velikost porci Ize zjistit pfevaZzenim, kazdou soucast jidla
zvlast’ (maso, ptilohy,...) a vysledek opé€t zapsat do provozni knihy,

K) sleduji zpusob vydeje stravy, pii opakovanych problémech s plynulosti vydeje
stravy upozorni vedeni Skoly, které s vedouci $kolni jidelny projedna napravu,

) sleduji dodrzovani jidelnicku,

m) sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, piibort, taci,

n) dbaji na klid a pofadek béhem stravovani,

0) maji piehled o odchodech a navratech déti z jidelny (na WC apod.)

p) reguluji osvétleni a vétrani,

g) sleduji odevzdavani nadobi stravniky — stravnici nadobi rovnaji (nekupi),
seSkrabavani zbytkl jidel provadi personal stravovaciho zatizent,

r) respektuji domluvené pokyny spravnich zaméstnanct k ukladani zidli na stoly po
ukonceni stravovani a organizuji tuto ¢innost s détmi,

s) po odchodu zaku z jidelny zodpovidaji za potadek (stoly uklizené, odnesené

nadobi, zaviena okna, zhasnuto).

111. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a)

b)

c)

pracovnici Skoly vydavaji pokyny k zajisténi kazné zaku, hygienickych a kulturnich
stravovacich navyki — viz vyse.

dohled ve skolni jideln¢ a pomoc s vydejem zajist'uji pedagogicti pracovnici Skoly podle

stanoveného rozvrhu
vSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pred
a. infekénim onemocnénim,
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vSemi formami $patného zachazeni, sexualnim nasilim, zneuzivanim.
c. dbaji, aby Zaci neptichazeli do styku s materialy a informacemi pro né
nevhodnymi.
nevmeésuji se do jejich soukromi a jejich korespondence.
e. chrani zaky pied nezakonnymi Gtoky na jejich povést.
f. maximalni pozornost vénuji ochrané zaka pfed navykovymi latkami a dal$imi
patologiemi, a to prevenci.
d) stravnik neposkozuje a neniéi zatizeni a vybaveni SJ.
e) technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik vedouci jidelny nebo kterékoliv
pracovnici SJ.
f) mimoradny uklid jidelny béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity ¢aj apod.) zajistuje
pedagogicky dohled ve spolupraci s hospodaikou skoly a dal§imi spravnimi zameéstnanci.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU
a) zaci udrzuji své stravovaci misto v poradku
b) Zaci zachazeji s majetkem $koly takovym zplisobem, aby jej svévolné neposkodili
C) zaci dbaji o poradek na svém stravovacim misté
d) stravnici fadné odevzdavaji nadobi — do okénka, nadobi rovnaji (nekupi)
e) stravnici respektuji stanovené pokyny k ukladani zidli na stoly po ukon¢eni stravovani
f) pokud stravnici poSkodi majetek skoly (nadobi, zidli aj) jsou povinni to okamzité ohlasit
pracovnikovi skoly
g) plati zékaz odnaseni kuchynského nadobi a zafizeni mimo prostor Skolni jidelny.

Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditele.
b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
C) Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice.
d) UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Ve Velké nad Veli¢kou dne 18. 6. 2025

Mgr. Frantisek Frydecky, Ph.D.

tfeditel skoly
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