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Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ § 30 zékona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni, vydava feditel Skoly jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.
Vnitini fad upravuje:
e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ti¢astnikil a jejich zdkonnych zastupci ve skolni druziné a
pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly,
e provoz a vnitini rezim Skolni druziny,
¢ podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pied rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,
¢ podminky zachazeni s majetkem skoly a Skolni druziny.
Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani Zakiim zejména formou pravidelné zajmové, vychovné,
rekreacni a vzdélavaci €innosti, prilezitostné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti a umoziuje
také odpocinkové €innosti a ptipravu na vyucovani.
Cinnost $kolni druziny je ur€ena ptfednostné pro zaky prvniho stupné¢ zakladni Skoly. O pfijeti icastnika do
Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastniku a jejich
zakonnych zastupci a pravidla vzajemnych vztaha se zaméstnanci
Skoly

1. Prava ucastniki
Ugastnik $kolni druziny mé pravo zejména:

¢ na zajmové vzdelavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

¢ na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, neptatelstvi, nésili, Sikany a kyberSikany,

¢ na bezpecné prostiedi a ochranu zdravi pfi ¢innostech Skolni druZiny,

¢ na informace o pribéhu své tcasti v ¢innostech Skolni druziny,

e na piimefeny odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

e byt seznamen s piedpisy a pokyny vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druZing.



2. Povinnosti ucéastniku

Ucastnik Skolni druziny je povinen zejména:

fadné dochézet do Skolni druziny podle udaji uvedenych v zapisnim listku,

dodrzovat tento vnitini ad, Skolni fad a pokyny zaméstnanct Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti,
plnit pokyny pedagogickych pracovniki a dal§ich zaméstnanct skoly vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy,

chovat se slusn¢ ke spoluzakiim a zaméstnanctim skoly,

chranit své zdravi i zdravi ostatnich,

neposkozovat majetek Skoly, skolni druziny ani majetek jinych osob,

bez zbyte¢ného odkladu hlasit Graz, nevolnost, ztratu véci nebo jinou mimotadnou udalost.

Ucastnik nenosi do Skolni druziny pfedméty, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim a mohly by ohrozit

zdravi nebo bezpecnost jeho nebo jinych osob.

3. Prava zakonnych zastupci

Zakonny zéastupce ma pravo zejména:

na informace o prib¢hu, organizaci a podminkach ¢innosti Skolni druZiny,

na informace o chovani ucastnika a o ptipadnych mimotradnych udalostech,

vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicim se ucasti ditéte ve Skolni druzing,

na poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v zélezitostech souvisejicich se
vzdélavanim ditéte,

podavat podnéty, navrhy a stiznosti vychovatelce nebo vedeni Skoly.

4. Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonny zastupce je povinen zejména:

fadné, Gplné a pravdivé vyplnit zapisni listek,

sdélit rozsah dochazky tcastnika a zpisob jeho odchodu ze $kolni druziny,

neprodlen¢ oznamovat zmény udajii podstatnych pro prubéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika,

informovat Skolu o zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které mohou mit vliv na prib¢h ¢innosti Skolni druziny,

omlouvat nepfitomnost ucastnika a oznamovat zmény v odchodu ucastnika,

uhradit Uplatu za z4jmové vzdélavani ve stanovené vysi a 1hite,

na vyzvani skoly se osobné ti¢astnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se ucastnika.

5. Pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly

Vztahy mezi ucastniky, zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly jsou zaloZeny na vzdjemném
respektu, slusnosti a dodrzovéni pravidel dobrych mravi.

Utastnici i zdkonni zastupci dbaji pokynti zaméstnanci $koly vydanych v souladu s pravnimi
pfedpisy a timto vnitinim fadem.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ticastnika vii¢i zaméstnanciim Skoly nebo
vici ostatnim zakiim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni pravidel.



6. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo zejména:

na zaji$téni podminek potiebnych pro vykon pedagogické ¢innosti,

na ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem,

aby do jejich ptimé pedagogické ¢innosti nebylo zasahovano v rozporu s pravnimi ptedpisy,
na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni zejména:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu s pravnimi ptredpisy a skolni dokumentaci,

zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi ucastnik,

poskytovat tcastniklim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti,

chranit osobni tdaje a zachovavat mlc¢enlivost o skute¢nostech, s nimiz se seznamili pfi vykonu préce.

I1. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

1. Prihlasovani, evidence a odhlaSovani

1.

5.

O piijeti ucastnika do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad€ fadné& vyplnéného zapisniho
listku.

Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni zakonného zastupce o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika ze Skolni druziny.

Reditel $koly stanovi zpiisob evidence Gi¢astnikd. Ve kolni druzing se vede zejména evidence
ptihlaSenych ucastnikt, prehledy vychovné vzdelavaci prace a dochazky, piipadné dalsi dokumentace
podle pravnich predpisti a pokynt skoly.

. Prihlasovani a odhlasovani ucastniki, predavani informaci zakonnym zastupctim a béznou

administraci zajist'uji vychovatelky jednotlivych oddéleni.
OdhlaSovani Gcastnika ze Skolni druziny se provadi na zéklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce.

2. Omlouvani nepritomnosti a zmény odchodu

1.
2.

Neptitomnost ucastnika ve skolni druziné omlouvé zakonny zéstupce.

Pfedem zndmou neptitomnost nebo zménu v dochéazce ¢i odchodu tcastnika ozndmi zakonny
zastupce prostrednictvim Skolniho informacéniho systému nebo pisemné.

Maé-li ucastnik odejit ze Skolni druziny jinak nebo s jinou osobou, nez je obvykle uvedeno v ptihlasce
nebo zdpisnim listku, ozndmi tuto skute¢nost zakonny zastupce predem pisemné nebo prostiednictvim
Skolniho informa¢niho systému.

Ucastnik nebude uvolnén ze §kolni druziny na zakladé telefonické informace, pokud $kola v
konkrétni situaci nerozhodne jinak z mimotadnych divodu.

3. Provozni doba

ranni $kolni druzina: 6.30-7.30,
odpoledni skolni druzina: 11.25-16.00.

Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti Skolni druziny schvaluje feditel skoly na navrh vychovatelky.

Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani a mize vykonavat ¢innost také o Skolnich
prazdnindch. Po projednani se zfizovatelem muZe feditel Skoly ¢innost Skolni druZiny v dobé Skolnich
prazdnin prerusit. Informace o preruseni provozu, pfipadné o podminkach ndhradniho zajiSténi, skola
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zvetejni vhodnym zptsobem.

4. Organizace ¢innosti

1.
2.

Oddgéleni skolni druziny se organizuji podle poctu piijatych ucastnikli a provoznich moznosti $koly.
Nejvyssi pocet tcastnikli na 1 pedagogického pracovnika stanovi feditel Skoly s ohledem na druh
¢innosti, vek ucastnikd, jejich specialni vzdélavaci potieby a pozadavky bezpecnosti; v bézném
provozu se oddéleni zpravidla napliuji nejvyse do 30 ucastniki.

Do odpoledni Skolni druziny ptichazeji i€astnici po skonceni vyucovani pod dohledem zaméstnance
Skoly podle organizace stanovené skolou.

Skolni druZina realizuje zajmové vzdélavani zejména formou odpodinkovych, rekreaénich,
zajmovych a vzdélavacich ¢innosti a umoziuje pfimétenou pripravu na vyucovani.

Ptilezitostnych ¢innosti organizovanych Skolni druzinou se mohou castnit také zaci, kteti nejsou
ptihlaseni k pravidelné denni dochazce, pokud to organiza¢ni podminky umoznuji.

Rodice a dalsi navstévnici vstupuji do prostor Skolni druziny pouze v nezbytném rozsahu a podle
pokynil zaméstnancu Skoly.

5. Uplata za zajmové vzdélavani

1.
2.
3.

o

Zajmové vzdélavani ve Skolni druzinég je poskytovéano zpravidla za tplatu.
Vysi uplaty za Skolni druzinu ziizenou obci stanovi ziizovatel.
Na zéakladé usneseni zfizovatele ¢ini plata:
e pro obdobi §kolniho vyucovani zafFi—€erven 100 K¢ mési¢né, tj. celkem 1 000 K¢ za Skolni
rok za kazdého zapsaného zaka,
e pro obdobi hlavnich prazdnin €ervenec—srpen 200 K¢ za kazdy i zapocaty tyden provozu za
jednoho zapsaného zaka.
Reditel $koly vhodnym zptisobem informuje zakonné zastupce o vysi a splatnosti tiplaty.
Splatnost uplaty stanovi feditel Skoly.
Reditel $koly miiZe sniZit vysi iplaty nebo od tplaty osvobodit Gidastnika v piipadech stanovenych
pravnimi pfedpisy, zejména pokud zdkonny zastupce nebo ucastnik prokéaze splnéni podminek podle
vyhlasky o zajmovém vzdelavani.
Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo pterusen provoz Skolni druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se pomérné snizi.
Neni-li Giplata uhrazena ani v dodatecné piiméiené 1hité, mize feditel Skoly rozhodnout o ukonceni
ucasti ve skolni druziné.

6. Predavani a vyzvedavani ucastniki

1.

Ugastnik odchazi ze $kolni druziny zptisobem uvedenym v zapisnim listku, ptipadné podle predem
oznamen¢ zmeny.

Za ucastnika piebira odpoveédnost vychovatelka pti jeho prevzeti do Skolni druziny; odpovédnost
Skoly kon¢i jeho fadnym piedanim nebo odchodem podle ozndmeného rezimu.

. Za castnika, ktery byl ve Skole pfitomen, ale do Skolni druziny se bez omluvy nedostavil, Skolni

druzina neodpovida.

. Odchazi-li ucastnik ze Skolni druziny na krouzek nebo jinou organizovanou ¢innost, odpovida za ngj

po dobu této Cinnosti povéteny vedouci této aktivity, pokud byl ucastnik fadné prevzat.

Pfi nevyzvednuti ti¢astnika do stanovené doby kontaktuje vychovatelka nejprve zakonné zastupce a
dalsi osoby uvedené v zdpisnim listku. Pokud se nepodafi zajistit prevzeti ditéte, postupuje Skola
podle okolnosti pfipadu a v souladu s ochranou zdjmu ditéte, zejména mize kontaktovat organ
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socialné-pravni ochrany déti, obecni uiad nebo Policii CR.

IT1. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku a
jejich ochrany pred rizikovym chovanim
1. Obecna pravidla bezpecnosti

e Utastnici se chovaji pii pobytu ve $kolni druZing i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svijj
ani jinych osob.

e Kazdy uraz, poranéni, nevolnost, ztratu véci nebo mimofadnou udalost hlasi ticastnik ihned
vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

e Zamestnanci Skoly poskytuji ii€astnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

e Pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi se provadi na zacatku skolniho roku a dale podle potieby; o
pouceni se vede zdznam.

e Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pti akcich konanych mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani podle skolského zakona, zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, vzdy vSak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem.

2. Ochrana pred rizikovym chovanim

Skolni druzina vytvati podminky pro pfedchazeni viem formam rizikového chovani, zejména Sikang,
kybersikan¢, diskriminaci, neptatelstvi, nésili, vandalismu, zaskolactvi a uzivani tabakovych, nikotinovych,
alkoholickych a jinych navykovych latek.

Ugastnikiim jsou zakazany viechny &innosti zdravi $kodlivé, zejména koufeni, uzivani nikotinovych
vyrobki, elektronickych cigaret, alkoholu a jinych navykovych latek.

3. Mobilni telefony a jina elektronicka zarizeni

1. Skolni druzina omezuje pouzivani mobilnich telefontl a jinych elektronickych zafizeni v dobé& ¢innosti
Skolni druzZiny, pokud jejich pouZiti nepovoli vychovatelka.

2. Utastnik ma mobilni telefon, chytré hodinky a jina obdobna zatizeni béhem &innosti zpravidla
uloZené v aktovce nebo na jiném ur¢eném miste.

3. Pofizovani zvukovych, obrazovych nebo audiovizudlnich zaznamt bez souhlasu dotcenych osob a
bez souhlasu Skoly je zakazano.

4. Omezeni podle této ¢asti se nevztahuje na pouzivani zafizeni v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
divodi.

4. Nemoc, uraz a mimoradné situace

1. Pfi nahlém onemocnéni ucastnika Skola bez zbytecného odkladu informuje zdkonného zastupce.

2. V ptipadé¢ trazu poskytne zaméstnanec $koly prvni pomoc, zajisti dalsi potfebné oSetieni, informuje
vedeni Skoly a provede ptislusny zdznam.

3. Zjisti-li zaméstnanec $koly zavadu nebo jinou skutecnost ohrozujici bezpe¢nost osob, neprodlené o
tom informuje nadfizeného a podle moznosti u€ini opatieni k zamezeni Skody nebo trazu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druziny

1. Utastnik je povinen zachazet Setrné s majetkem 3koly, $kolni druziny, pomiickami a vybavenim.
2. Zjisti-li poskozeni nebo zavadu, oznami ji bez zbyte¢ného odkladu zaméstnanci Skoly.
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3. Za timysIné zptsobenou skodu nebo Skodu vzniklou z nedbalosti odpovida ucastnik, popiipad¢ jeho
zékonny zéastupce podle ptisluSnych pravnich piedpist.

4. U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, Skolni druziny nebo majetku jinych
osob miize Skola pozadovat nahradu Skody.

5. Ztratu véci ozndmi ucastnik neprodlené vychovatelce.

6. Cenné predmeéty a vyssi finanéni ¢astky nemaji uc€astnici do skolni druziny nosit; pokud je z
bezpecnostnich diivodi nutné véc doCasné odlozit, stane se tak pouze na vyslovny pokyn
zameéstnance Skoly.

7. Skola postupuje pii feseni $kody na odlozenych vécech podle pravnich piedpisti; odpovédnost §koly
nelze vnitfnim fadem pfedem vyloucit.

V. Ukonceni ucasti ve Skolni druziné

1. Ugast ve $kolni druziné konéi zejména:
e pisemnym odhladsenim Ucastnika zakonnym zastupcem,
e uplynutim obdobi, na které byl Gcastnik piijat,
e rozhodnutim feditele $koly o ukonceni ucasti.

2. Reditel $koly miize rozhodnout o ukondeni Géasti nebo o vylouceni u¢astnika zejména tehdy, pokud:
e TUcastnik soustavné nebo zavaznym zplsobem porusuje tento vnitini fad,
e ohrozuje zdravi nebo bezpecnost ostatnich,
¢ dlouhodobé a bez omluvy nenavstévuje Skolni druzinu,
e zakonny zéstupce neuhradi Uplatu ani v dodatecné lhité,
e nastanou jiné zvlasté zdvazné divody.

3. O takovém rozhodnuti jsou zadkonni zastupci informovani prokazatelnym zplisobem.

VI. Dokumentace $kolni druziny

Ve skolni druZiné se vede zejména tato dokumentace:

o zapisni listky G€astniki, jejichZ soucasti je sd€leni zakonnych zastupcii o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu,

e piehledy vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky,

e Skolni vzdélavaci program Skolni druziny a navazujici plany ¢innosti,

¢ vnitini fad Skolni druZiny,

¢ dalsi dokumentace vedena podle pravnich predpisi a pokynt skoly.



VII. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolu dodrzovani tohoto piedpisu provadi zastupce teditele.

UlozZeni ptedpisu v archivu skoly se fidi Spisovym tfadem skoly.

Vnitini fad se zvetejiiuje na pristupném misté ve skole a zpiisobem umoziujicim dalkovy pristup.
Zaméstnanci Skoly a ucastnici budou s timto vnitinim fadem prokazateln¢ seznameni; zdkonni
zastupci nezletilych ucastnikti budou o jeho vydani a obsahu informovani.

5. Timto vnitinim fadem se rusi pfedchozi vnitini fad Skolni druziny uc¢inny od 1. 9. 2025.

o

Ve Velké nad Veli¢kou dne 25. 8. 2026

Mgr. Frantisek Frydecky, Ph. D.
feditel Skoly



